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Cuiabd, 11 de abril de 2016.

NOTA TECNICA CCRF N° 01/2016

ASSUNTO

Diretrizes para apresentacdo e andlise de Cadastro de Consumidores de Produtos
Florestais (CC-SEMA) conforme Portaria n® 601 de 16 de outubro de 2015.

FORAM INCLUIDOS OS SEGUINTES ITENS/CONSIDERACOES:

112

o Quando o proprietdrio for Espdlio deverd ser apresentada a Certiddo de
Inventariante.

INFORMES GERAIS:

. O certificado digital tem validade juridica em substituigdo ao reconhecimento de
firma, garantindo a concorddncia do usudrio sobre os termos do documento
eletrénico, porém ndo isentando da assinatura manual.

o O Proprietdrio do Cadastro deverd ser o Detentor constante na Autorizagdo.
Caso a Autorizagdo seja encaminhada a CCRF com Detentor diferente do Cadastro
serd solicitada a Atualizacdo Cadastral do CC-SEMA em questdo.

o Conforme Resolugdo n® 02 de 23 de julho de 2009 da Cémara Técnica
Florestal, informamos que anualmente no periodo de Ol de fevereiro a 0Ol de abril o
SISFLORA somente permitird o comércio e o transporte dos produtos/saldo contido
na Esplanada Principall.

FOI SUPRIMIDO O SEGUINTE ITEM/CONSIDERACAO:
INFORMES GERAIS

J O certificado digital tem validade juridica em substituicdo a assinatura fisica,
garantindo a concorddncia do usudrio sobre os termos do documento eletrdnico.
Portanto, serd reconhecida e aceita a assinatura digital em substituicdo a assinatura
fisica com firma reconhecida.
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INTRODUCAO

O Estado de Mato Grosso possui mecanismos legais e administrativos proprios para
controlar o transporte e comercio de produtos florestais.

Conforme estabelecido na Lei Complementar Estadual n® 233/2005 em seu artigo
2B, 'E obrigatoria a inscricdo no Cadastro de Consumidores de Matéeria-Prima de
Origem Florestal - CC - SEMA, junto a SEMA, das pessoas fisicas e juridicas que
extraiom, coletem, beneficiem, transformem, industrializem, comercializem e
consumam produtos, subprodutos ou materia-prima proveniente da exploracdo de
vegetacdo primdria e de formagdes florestais vinculadas & reposicdo florestal
obrigatoria A inscrigdo no CC-SEMA constitui requisito obrigatorio para acesso ao
Sistema de Comercializacdo e Transporte de Produtos Florestais (SISFLORA).

Detalhando um pouco mais a abrangéncia desse cadastro, a Portaria Estadual n°
B01/2015 estabelece no artigo 10° as seguintes classificagdes dos empreendimentos
gue devem possuir CC-SEMA:

| - extragdo: mateéria-prima florestal destinada a comercializagdo oriunda de Planos de
Manejo Florestal (PMFS), Planos de Exploracdo Florestal (PEF) e Autorizacdo de
Desmatamento (AD);

Il - coleta: produtos de origem florestal oriundos de PMFS, PEF e AD, tais como lenha e
outros coletados atraves da pratica do extrativismo;

Il - produgdo: reflorestamento vinculado ou Nndo a Reposicdo Florestal;
IV - serraria: atividades de serragem de toras de qualquer natureza;
V - laminagdo: atividades de laminagdo de toras de qualquer natureza;

VI - beneficiamento: produtos derivados das atividades de coleta, serraria e
laminagdo;

VIl - industrializagdo: produtos derivados das atividades de coleta, serraria, laminagdo
e beneficiamento, inclusive de residuos gerados no processo de industrializagdo para
lenha, carvao e assemelhados;

VIII' - comercio: negociante dos produtos relativos da extragdo, coleta, produgdo,
serraria, laminagdo, beneficiamento e industrializagcdo, inclusive venda de residuos
gerados no processo de industrializagdo ou ndo para lenha e carvao;
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IX - armazenamento: armazenamento em pdtios e/ou depdsitos fechados dos
produtos oriundos de extracdo, coleta, producdo, serraria, laminagcdo, beneficiamento
e industrializacco;

X - consumo: estabelecimentos que consumam os produtos relativos da extragdo,
coleta, produgdo, serraria, laminacdo, beneficiamento, industrializagdo e comercio e
seus subprodutos no processo de industrializagdo ou producdo a titulo de insumos
como fonte de energia;

X|I - construtora: empreendimentos que utilizemn em obras privadas ou publicas os
produtos oriundos da extragdo, coleta, produgdo, serraria, laminagdo, beneficiamento,
industrializagdo e comeércio;

Como na maioria das vezes em que alguem, pessoa fisica ou juridica, demanda uma
agdo, servico ou produto de uma Instituicdo publica, o caminho adequado é a
protocolizagdo de um processo administrativo, e com o CC-SEMA ndo ¢ diferente.

O CC-SEMA é obtido a partir de um processo eletrénico atraves do Sistema de
Atendimento Eletrénico ao Cidaddo - e-SAC (regulamentado pela Portaria Estadual n°
423/2014), dividido em quatro subtipos de processos (Cadastro Novo de CC-SEMA,
Cadastro Novo de CC-SEMA  Prioritdario, Renovacdo de Cadastro de CC-SEMA,
Renovagdo de Cadastro de CC-SEMA Prioritdrio), e que segue o seguinte fluxo dentro
da SEMA: 1.Check-list na Coordenadoria de Créditos de Recursos Florestais (CCRF),
para averiguar se apresentou todos os documentos do roteiro, em caso de
deferimento - 2. Coordenadoria de Arrecadacdo (CAR), para emitir a taxa - 3.
Retorna para a CCRF - 4. Distribuicdo para andlise - 5. Andlise, dos itens do processo
conforme roteiro, ficha de andlise e tipo de empreendimento; em caso de deferimento
- 6. Digitagdo dos formuldrios no SISFLORA - 7. Emissdo do certificado e da chave de
acesso para o representante operacional e para o responsdvel técnico - 8. Assinatura
dos documentos pelo Coordenador e Superintendente - Disponibilizacdo dos
documentos na Superintendéncia de Relacionamento e Atendimento co Cidaddo
(SURAQC) para retirada pelo interessado. Os empreendimentos do tipo Comércio e
Armazenamento obrigatoriamente devem ter vistoria.

Apods uma sucinta exposicdo do fluxo do processo de CC-SEMA, é possivel partir para
uma leitura mais avancada sobre os principais aspectos da andlise técnica realizada
pela equipe da CCRF, que elaborou a presente nota tecnica a partir das seguintes
ponderacgoes:
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e Disciplinar os procedimentos operacionais de apresentacdo e andlise de
Cadastro de Consumidores de Produtos Florestais (CC-SEMA);

e Aperfeicoar a gestdo da andlise do cadastro, visando diminuir as reprovagoes
oriundas da inconsisténcia dos dados informados e, conseguentemente
otimizar as andlises e aprovagoes de cadastros;

e Autenticidade e a integridade das informagoes prestadas para obtengdo do
cadastro do empreendimento;

e [Estabelecer procedimentos eficazes, flexiveis, simplificados e transparentes
para emissco dos pareceres.

Com a publicagcdo da nota técnica no Portal SISFLORA, a CCRF tem a expectativa de
tornar mais transparente suas acdes e dessa forma se aproximar da sociedade,
principalmente daqueles que demandam diretamente o CC-SEMA.

DESCRICAO

A seguir serd elucidado o preenchimento do Anexo Il - Requerimento Unico de
Cadastro.

Quanto ao Download do Requerimento Unico de Cadastro

o O Anexo Il - Requerimento Unico de Cadastro é parte integrante dos Roteiros
disponiveis no e-SAC.

. Ao redlizar o download dos Roteiros o usudrio externo deve Habilitar a Edi¢do
para que os campos de preenchimento do Anexo Il - Requerimento Unico de Cadastro
sejam liberados para inclusdo de dados.

[E\ = i< Q[+ Roteiro_de_Cadastro_Novo_CC_SEMA (Modo de Exibicao Protegido) - Microsoft Word (Falha na Ativacéo do Produto) - a
P ninar T e Syoutaa Pagme T Rererenaan T Conetpondenags Renmo T EnbiEa T Desehvon @
0 Modo de Exibic3o Protegido  Este arquivo foi originado de um local da Internet e pode nio ser seguro, Clique para obter mais detes. Habilitar Edicio ) x |
|

[i] 0TI K 11 231 Ar ) 51617 18 | Mgl 10 |11+ 1 12 g 14 | 15 | - A i gt

L] »

MATO GROSSO

Caso a edi¢gdo ndo for habilitada o preenchimento ndo sera liberado.
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. O Anexo Il - Requerimento Unico de Cadastro deve ser preenchido digitalmente

e impresso. Apos impresso e assinado pelas partes com reconhecimento de firma o
documento deve ser digitalizado (escaneado) e anexado ao Processo e-SAC no
formato PDF (Portable Document Format).

o O Requerimento Unico de Cadastro que apresentar qualquer alteracéo no
layout (inclusGo de campos, formatagdo, design, etc) ndo serd aceito e o Processo
serd indeferido.

Quanto ao Requerimento

. E imprescindivel o envio via Processo e-Sac do Anexo Il - Requerimento Unico
de Cadastro devidamente preenchido de acordo com a Classificagdo da Atividade do
Empreendimento perante a CCRF. NGo € necessdrio o envio do Requerimento Padrdo
da SEMA, visto que o mesmo é utilizado somente para Processos Fisicos.

111 Identificacdo do Empreendimento

o A denominagdo (nome) do Imovel Rural deve conferir com o descrito no
documento de comprovacdo de dominio e/ou posse apresentado ou ser
acompanhado de documento devidamente assinado e com firma reconhecida do
proprietdrio justificando a divergéncia de nomenclatura.

° No caso de Pessoa Juridica que possua Filial o preenchimento preferencial

para a(s) Filial(is) & "Filial (nome do Municipio)”. Caso a P.J. possua mais de uma Filial
no mesmo municipio é sugerido o preenchimento “Filial (nome do Municipio seguido de
ordem numérica 1, 2, 3, sucessivamente)”.

o Para Renovacdes de Cadastro é imprescindivel a informagdo correta do n® do
Cadastro CC-SEMA a ser Renovado. Caso ndo seja informado o n® de Cadastro o
Processo serd indeferido no Checklist. Caso o numero informado ndo confira com os
dados do Empreendimento o Processo € passivel de pendéncia.

o E imprescindivel também no campo “Nome/Razdo Social do Empreendimento”
a informacgdo correta conforme disposto nos Roteiros especificos disponiveis, sendo
passivel de pendéncia o preenchimento fora do Padrdo estabelecido.

J As Coordenadas Geogrdficas devem ser preenchidas usando “graus, minutos e
segundo” em SIRGAS-2000.
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o Os campos "Numero”, “Complemento”, "Distrito”, “Ponto de Referéncia” e "Caixa
Postal” podem ndo ser preenchidos caso o Empreendimento ndo possuag, o
preenchimento dos demais campos e obrigatorio. O ndo preenchimento de campos
obrigatdrios € passivel de pendéncia.

11.2 Identificacdo do(s) Proprietdrio(s) e/ou Socio(s) do Empreendimento

o O preenchimento deve seguir rigorosamente o descrito no Roteiro especifico,
utilizando o quadro para informar somente dados do Proprietdrio(s) e/ou Socios(s) do
Empreendimento e seus respectivos e-mails particulares de contato.

° Para Pessoas Juridicas ou Espodlios informar o e-mail de seu respectivo
Administrador/Diretor/Presidente/Inventariante.

o Quando o proprietdrio for Espodlio deverd ser apresentada a Certiddo de
Inventariante. (consideracdo incluida)

11.3 Identificacdo do Administrador/Diretor/Presidente/Inventariante  do

Empreendimento

. O preenchimento deve seguir rigorosamente o descrito no Roteiro especifico,
utilizando o) quadro para informar somente dados do
Administrador/Diretor/Presidente/Inventariante do  Empreendimento e  seus
respectivos e-mails particulares de contato.

o Para Empreendimentos de Pessoas Fisicas com dois ou mais proprietdrios

preencher os campos com os dados do(s) Proprietdrio(s) que Administra(m) o
Empreendimento. Nesta situagcdo especifica onde ndo forem todos os Proprietarios
Administradores do Empreendimento o Proprietdario Administrador deve apresentar
procuragdo publica onde os demais Proprietdrios Ihe outorguem poderes para
representa-los junto ao CC-SEMA.

o Para Empreendimentos de Pessoas Fisicas com um unico Proprietdrio o
preenchimento deste Item ndo se faz necessdario.

114 Identificacdo do(s) Representante(s) Operacional(is) do Empreendimento

o O preenchimento deve seguir rigorosamente o descrito no Roteiro especifico,
utilizando o quadro para informar somente dados do(s) Representante(s)
Operacional(is) do Empreendimento e seus respectivos e-mails particulares de
contato.
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o Caso o Representante Operacional seja Proprietario, Socio, Administrador,

Diretor, Presidente, Inventariante ou Responsdavel Técnico, mesmo que os dados ja
tenham sido informados em outro Item € necessdrio informar novamente os dados
para formalizar a atribuicdo no respectivo Cadastro.

115 Identificacado do Responsavel Técnico do Empreendimento

. O preenchimento deve seguir rigorosamente o descrito no Roteiro especifico,
utilizando o quadro para informar somente dados do Responsdavel Técnico do
Cadastro e seu respectivo e-mail particular de contato.

11.6 Classificacdo do Empreendimento

. E imprescindivel o preenchimento conforme disposto nos Roteiros especificos
disponiveis.
o Serdo indeferidos no Checklist os Processos classificados como Producdo que

marcarem tambem outra classificagdo horizontalmente no mesmo item.

o Serdo indeferidos no Checklist os Processos classificados como Construtora
gue marcarem tambem outra classificagdo horizontalmente no mesmo Item.

o Serdo indeferidos no Checklist os Processos com marcagdo multipla de
classificacdo de Itens diferentes.

° Sdo passiveis de pendéncias os Processos com marcacdo multipla de
classificagdo de um Item horizontalmente em inconformidade com a Atividade
Licenciada na Licenca Ambiental.

11.7 Descricdo do Empreendimento: Extracdo, Coleta ou Producdo

o E imprescindivel o preenchimento conforme disposto nos Roteiros especificos
disponiveis somente para Empreendimentos classificados como Extracdo, Coleta ou
Producdo.

o Empreendimentos com outras classificacdes ndo devem preencher este item.



SEMA
SECRETARIADE
ESTADODO
MEIO AMBIENTE

GOVERNO DE
MATO GROSSO RUA C - ESQUINA COM RUA F
ESTADO DE TRANSFORMAGAO

MATO GROSSO. ESTADO DE TRANSFORMACGCADO

WWW . MT.GOV.BR

11.8 Descricdo do Empreendimento: Serraria, Beneficiamento, Industrializacdo e
Laminacdo

o E imprescindivel o preenchimento conforme disposto nos Roteiros especificos
disponiveis somente para Empreendimentos classificados como  Serraria,
Beneficiamento, Industrializacdo e Laminagdo.

o Empreendimentos com outras classificacdes ndo devem preencher este item.

11.9 Descricado do Empreendimento: Comércio, Armazenamento e Construtora

. E imprescindivel o preenchimento conforme disposto nos Roteiros especificos
disponiveis somente para Empreendimentos classificados como  Comeércio,
Armazenamento e Construtora.

. Empreendimentos com outras classificacdes ndo devem preencher este item.

11.10 Descricdo do Empreendimento: Consumo

. E imprescindivel o preenchimento conforme disposto nos Roteiros especificos
disponiveis somente para Empreendimentos classificados como Consumo.

o Empreendimentos com outras classificacdes ndo devem preencher este item.

1111 Declaracdao

. Deve conter o(s) nome(s) do(s) Proprietdrio(s), Administrador(es), Diretor(es),
Presidente e Inventariante com a respectiva assinatura e reconhecimento de firma
com selo legivel. Os campos ndo devem ser preenchidos com os dados dos
Procuradores. Quando a Declaragdo for assinada por Procurador a assinatura deverd
ser precedida da sigla “p.p." e com firma reconhecida constando o selo legivel.

. Deve conter o(s) nome(s) do(s) Representante(s) Operacional(is) com a
respectiva assinatura e reconhecimento de firma com selo legivel. Os campos ndo
devem ser preenchidos com os dados dos Procuradores. Quando a Declaracdo for
assinada por Procurador a assinatura deverd ser precedida da sigla “p.p.” e com firma
reconhecida constando o selo legivel.

o Deve conter o nome do Responsdavel Técnico do Cadastro com a respectiva
assinatura. Quando assinado com certificado digital o reconhecimento de firma ndo é
necessario. Recomenda-se que seja assinado fisicamente pelo Responsdavel Técnico
sem reconhecimento de firma mesmo gquando assinado com certificado digital.
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Informes Gerais

o A Razdo Social do Requerente do Cadastro deve conferir com a Razdo Social
dos demais documentos apresentados.

o Empreendimentos continuos de mesmo Proprietdrio(s) devem ser cadastrados
separadamente, visto que o Cadastro é individual por Empreendimento.

o O certificado digital tem validade juridica em substituigdo ao reconhecimento de
firma, garantindo a concorddncia do usudrio sobre os termos do documento

eletrénico, porém ndo isentando da assinatura manual. (consideracdo incluida)

fisicereorfirmeareconhecida: (consideracdo suprimida)

o Pessoas Fisicas ndo necessitam apresentar Alvard de Localizagdo e
Funcionamento Municipal conforme Roteiros Especificos disponiveis para Cadastro
Novo de CC-SEMA e Renovagdo de Cadastro de CC-SEMA.

o Pessoas Juridicas que possuirem Licenca Ambiental estdo dispensadas da
apresentacdo de Alvard de Localizagdo e Funcionamento Municipal conforme Decreto
n°® 8188/2006.

o Pessoas Fisicas ou Juridicas que possuirem Licenca Ambiental emitida pela
SEMA estdo dispensadas da apresentacdo de documento comprobatoério de
Propriedade ou Posse conforme Portaria n® 699/2015.

o Empreendimentos classificados como Extracdo, Coleta ou Producdo que
possuirem Licenca Ambiental Unica (LAU), Licenca Florestal (LF) ou Licenca de
Instalagdo (LI —= emitida pela SEMA) estdo dispensados de apresentar documento
comprobatorio de Propriedade ou Posse conforme Portaria n® 633/2015.

° Pessoas Fisicas ou Juridicas que apresentarem o Cadastro Ambiental Rural
(CAR) para Empreendimentos classificados como Extragdo, Coleta ou Produgdo
deverdo apresentar documento comprobatorio de Propriedade ou Posse, visto que o
CAR ndo é considerado Licenca Ambiental.

o Pessoas Juridicas que apresentarem o Cadastro Ambiental Rural (CAR) para
Empreendimentos classificados como Extracdo, Coleta ou Producdo deverdo tambéem
apresentar Alvard de Localizacdo e Funcionamento Municipal ou documento emitido
pela Prefeitura Municipal manifestando a dispensa do Alvard, visto que o CAR ndo é
considerado Licenca Ambiental.
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o Empreendimentos classificados como Serraria, Beneficiamento, Industrializagcdo
e Laminacdo que possuirem Licenca de Operagdo emitida pela SEMA estdo
dispensados de apresentar documento comprobatorio de Propriedade ou Posse
conforme Portaria n® 699/2015.

o Empreendimentos classificados como Serraria, Beneficiamento, Industrializagdo
e Laminagcdo que possuirem Licenca de Operacdo emitida por Orgéo Competente
Municipal deverdo apresentar documento comprobatorio de Propriedade ou Posse.

o Empreendimentos classificados como Consumo que possuirem Licenca de
Operagao emitida por Orgéo Competente Municipal deverdo apresentar documento
comprobatoério de propriedade ou posse.

o Empreendimentos  classificados como Comeércio, Armazenamento ou
Construtora deverdo apresentar Alvard de Localizagdo e Funcionamento Municipal,
documento comprobatoério de Propriedade ou Posse e deverdo quitar a Taxa
referente a Vistoria Técnica.

. Empreendimentos  classificados como  Comércio, Armazenamento ou
Construtora que possuirem Licenca de Operagdo emitida pela SEMA ndo necessitam
apresentar Alvard de Locadlizacdo e Funcionamento Municipal, documento
comprobatorio de Propriedade ou Posse e ndo necessitam a emissdo de Taxa
referente a Vistoria Técnica.

o Empreendimentos  classificados como  Comércio, Armazenamento ou
Construtora que possuirem Licenca de Operacdo emitida por Orgéo Competente
Municipal ndo necessitam apresentar Alvard de Localizagdo e Funcionamento
Municipal e ndo necessitam a emissdo de Taxa referente a Vistoria Tecnica.

° Nas andlises de Cadastro Novo, para os empreendimentos do tipo Comeércio,
Armazenamento ou Construtora, a vistoria serd realizada somente quando ndo
houver pendéncia Nno processo.

o Ao Cadastrar um Processo via e-Sac os dados do Interessado devem ser os
mesmos do Empreendimento cadastrado no CC-SEMA e ndo os dados do
Responsavel Tecnico.

o O Proprietdrio do Cadastro deverd ser o Detentor constante na Autorizacdo.
Caso a Autorizagdo seja encaminhada a CCRF com Detentor diferente do Cadastro
serd solicitada a Atuadlizagdo Cadastral do CC-SEMA em questdo. (consideracdo
incluida)
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o Conforme Resolugdo n® 02 de 23 de julho de 2009 da Cdmara Técnica
Florestal, informamos que no periodo de Ol de fevereiro a 0Ol de abril de 2017 o
SISFLORA somente permitird o comércio e o transporte dos produtos/saldo contido
na Esplanada Principal. (consideracdo incluida)

CONCLUSAO E RECOMENDACOES FINAIS

A CCRF tem as melhores expectativas possiveis ao tornar publicos os seus
procedimentos de andlise de CC-SEMA, principalmente a melhoria dos processos e
consequentemente na celeridade da resposta nos mesmos.

REFERENCIAS

BRASIL. Lei Complementar n° 140, de 08 de Dezembro de 201l Fixa normas, nos
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