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1. INTRODUCAO

Nesta versao do sistema E-SAC foi disponibilizada ferramenta de assinatura digital local.
O objetivo da ferramenta € alterar a regra de assinatura de arquivos: o contribuinte faz
download de um programa de assinatura digital em sua maquina, assina os documentos e
0s entrega assinados no momento da criacdo do processo. Ndo mais assina 0s documentos

no momento da inclusdo do processo, como é o modo convencional.

Assim, diminui os requisitos de conexdo com internet no momento da incluséo do processo,
ja que todas as verificacBes dos arquivos assinados, dados do certificado digital, entre
outros, serdo realizados em momento posterior a inclusdo do processo e nao mais no

momento da inclusio.

A ferramenta sera disponibilizada néo para substituir o modo convencional de incluséo de

processos e anexos, mas como ferramenta alternativa para auxiliar o contribuinte.

2. OBJETIVO DO SISTEMA

O sistema e-Process tem por objetivo possibilitar o controle dos processos e sua tramitacao

de forma eletrénica.

3. ACESSO ABERTO

Ao acessar o site da SEMA/MT, selecionar o link Sema Virtual/e-SAC:
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Figura 1.1 Site da Sema/MT

Seré apresentado o Menu do Acesso Aberto para realizacdo de opera¢des no sistema.
Esse menu contera comandos para:
e Baixar Modelos

e Incluir Processo

e Validar Transmissao

e Consultar Andamento Processo

e Adicionar Outros Anexos

e Gerar novo codigo de usuario

e Alterar Vinculo do Representante

¢ Vincular Novos Representante Legais
e Assinatura Digital Local

e Ajuda
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OBaixar Modelos

OlIncluir Processo

OValidar Transmissdo

OConsultar Andamento Processo
OpAdicionar Qutros Anexos

OGerar Novo Cadigo de Usuario
Oalterar Vinculo do Representante

OVincular Novos Representantes Leqgais
::>— Olssinatura Digital Local

OAjuda

™

L")
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Figura 1.2 Menu do Acesso Aberto

4. ASSINATURA DIGITAL LOCAL

Objetivo: Permitir a inclusdo de novos processos ou adicionar anexos a um processo

previamente existente utilizando arquivos digitais ja assinados.

Ao optar por Assinatura Digital Local, o processo sera incluido ja com os arquivos assinados,
e todas as verificagbes no arquivo serdo realizadas posteriormente, e ndo no momento da
inclusdo do processo, tornando o procedimento mais célere e menos dependente da qualidade

de conexdo com a internet.

E importante ressaltar que ha uma diferenca na extenséo do arquivo assinado digitalmente, em
relagdo ao arquivo ndo assinado. Um arquivo ndo assinado possui a extensdo “.pdf”. J4 um

arquivo que ja foi assinado digitalmente possui a extensao “.pdf.p7s”.
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Assinatura Digital Local

O Assinar Argquivos
O Incluir Processo com Assinatura Digital Local

O Validar Transmiss3o

oAdicionar Qutros Anexos com Assinatura Digital
Local

™

Tt
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Figura 2.1 Menu da Funcionalidade de Assinatura Digital Local

4.1. Assinar Arquivos

Caminho: Menu das funcionalidades de acesso aberto/ Assinatura Digital Local/ Assinar

Arquivos

Objetivo: Exibe links para baixar aplicativos, sugeridos, para a realizar a assinatura digital em

documentos.
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| e-SAC - Sistema de Atendimento Eletrénico ac Cidaddo - versdo: 4.1 - Google Chrome E@g

[ dev-piramboia.sema.mt.gov.br/eprocess/asslocal/arquivo/ViewAssinadorLocal jsp

Secretaria de Estado '3

Gaoverna de

do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por vocé

Sistema de Atendimento Eletronico ao Cidadédo
Data: 19/05/2014 - 16:17:21

Assinar e Salvar Arquivos Localmente

Sr.(a) Usuario(a)

Para realizar a assinatura digital localmente, sera necessario baixar um programa de assinatura
digital para sua magquina, o que sera feito somente uma vez, utilizando um dos links sugeridos
abaixo, ou outro programa de sua preferéncia:

Acessar a pagina da BRy Certificacdo Digital, baixar e instalar o assinador.

Acessar a pagina, baixar e instalar o assinador do PROJUDI.

Acessar o Portal de Assinaturas da Certising, baixar e insatalar o assinador digital. Esse assinador

permite assinar 10 (dez) documentos gratuitamente.

™

L9y
& Copyright 2001-2014 Governo do Estado de Mato Grosso - Todos os direitos reservados

Figura 2.1.1 Tela de links para baixar Assinadores Digitais sugeridos

Funcionalidade do Botéo (Figura 2.1.1.):

Fechar: Fecha a janela apresentada.
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4.2. Incluir Processo com Assinatura Digital Local

Caminho: Menu das funcionalidades de acesso aberto /Assinatura Digital Local/Incluir

Processo com Assinatura Digital Local

Objetivo: Cadastra processo com arquivos ja assinados digitalmente.

Gorerna de

do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por vocé

Secretaria de Estado @

Sistema de Atendimento Eletrénico ao Cidadao
Data: 19,/05/2014 - 16:45:27

Incluir Processo com Assinatura Digital Local

INTERESSADO PROCURADOR DADOS [ Anexos | CONFIRMAR

*Pesquisar Interessado

proxima aba ==

0 campo marcado com (*) é obrigatoério.

o
L=
& Copyright 2001-2014 Governo do Estado de Mato Grosso - Todos os direitos reservados

Figura 2.2.1. Incluir Processo com Assinatura Digital Local

Preenchimento do Campo (Figura 1.7.1.):

Interessado: Clique em “Pesquisar interessado” para buscar os dados do Interessado do
Processo.
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Sistema de Atendimento Eletrénico ao Cidaddo
Data: 19,’05_0’2014 -16:52:47

Incluir Processo com Assinatura Digital Local

INTERESSADO PROCURADOR DADOS [ Anexos | CONFIRMAR

*Pesquisar Interessado

*Tipo de Documento: | CPF v

*cPF:| |

préxima aba ==

O campo marcado com (*) & obrigatorio.

™.

L)
© Copyright 2001-2014 Governc do Estado de Mato Grosso - Todos os direitos reservados

Figura 2.2.2. Incluir Processo com Assinatura Digital Local - Pesquisar Interessado

Preenchimento do Campo (Figura 1.7.2.):

Tipo de Documento: Selecione a Opcdo de Consulta
- CPF: Informe o CPF;

- CNPJ: Informe o CNPJ;

Funcionalidade do Botéo (Figura 1.7.2):
Localizar: Busca os dados do documento informado
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Incluir Processo com Assinatura Digital Local

INTERESSADO PROCURADOR DADOS ANEXOS CONFIRMAR

*Pesquisar Interessado

N Documento Lo Nome Contribuinte
Estadual

78573367635 CARLOS D& SILWVA carlossilva@email.com

proxima aba ==

0O campo marcado com (*) é obrigatorio.

F oY
L )

Figura 2.2.3. Pesquisar Interessado — Resultado da Pesquisa

Clique no link que contém o numero do Interessado desejado para apresentar os dados do
Interessado na tela.
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Incluir Processo com Assinatura Digital Local

INTERESSADO PROCURADOR DADOS [ Anexos | CONFIRMAR

*Pesquisar Interessado

Nome: CARLOS DA SILVA
Nimero do Documento: 78573367655
E-mail: carlossilva@email.com

*#Municipio/Domicilio Tributario: ———— Seleciong ————- v

préxima aba ==

O campo marcado com (*) & obrigatorio.

™

L=
E Copyright 2001-2014 Governo do Estado de Mato Grosso - Todos os direitos reservados

Figura 2.2.4. Incluir Processo com Assinatura Digital Local — Dados do Interessado

Municipio/Domicilio Tributario: selecione o municipio do interessado.

Clique em “proxima aba” para preencher os dados do Procurador (Responsavel Técnico).
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Incluir Processo com Assinatura Digital Local

INTERESSADOD PROCURADOR DADOS | Anexos | CONFIRMAR

Procurador
Tipo de Procurador: RESPONSAVEL TECNICO M
*0rgdo de Classe:| CREA v
*N©C Registro: Pesquisar

<< aba anterior prixima aba »»

O campo marcado com (*) & obrigatorio.

™

L=
© Copyright 2001-2014 Governo do Estado de Mato Grosso - Todos os direitos reservados

Figura 2.2.5. Incluir Processo com Assinatura Digital Local — Procurador

Caso o Interessado possua procurador ou Responsavel Técnico, selecione o tipo de procurador:
- Responsavel Técnico;

- Qutras Pessoas Fisica/Juridica (Proceder com os mesmos passos efetuados para buscar
Interessado).

Preenchimento do Campo (Figura 2.2.5.):

- N° de Registro de Orgéo de Classe: Informe o N° de Registro de Orgéo de Classe do
Responsavel Técnico (conforme cadastrado na SEMA/MT);

Funcionalidade do Botéo (Figura 2.2.5):

Pesquisar: Confirma pesquisa do N° de Registro de Orgéo de Classe informado e preenche os
dados do Responsavel Técnico (conforme Figura 2.2.6);
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Data: 1970572014 - 17:11:03
Incluir Processo com Assinatura Digital Local

INTERESSADO PROCURADOR DADOS ANEXOS CONFIRMAR

Procurador

Tipo de Procurador:| RESPONSAVEL TECNICO M

*0rgdo de Classe:| CREM v

*Namero Registro: CREA-1234
Nome: ANA MARIA DA SILVA
Nimero do Documento: 17544071375

E-mail: ams.sema@gmail.com

<< aba anterior préxima aba ==

O campo marcado com (*) & obrigatorio.

™.

L)
& Copyright 2001-2014 Governo do Estado de Mato Grosso - Todos os direitos reservados

Figura 2.2.6. — Dados do procurador

Clique em “proxima aba” para preencher os dados do processo.
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Data: 19/05/2014 - 17:11:03
Incluir Processo com Assinatura Digital Local

INTERESSADO PROCURADOR DADOS ANEXOS CONFIRMAR

Dados do Processo
*Assunto: ————— Seleciong v

<< gba anterior proxima aba ==

0O campo marcado com (*) & obrigatorio.

™

L=
© Copyright 2001-2014 Governc do Estado de Mato Grosso - Todos os direitos reservados

Figura 2.2.7. — Dados do Processo - Assunto

Preenchimento do Campo (Figura 2.2.7.):

- Assunto: Selecione o Assunto referente ao tipo de processo que ira incluir;
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Secretaria de Estado '3
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Mais por vocé
Sistema de Atendimento Eletrénico ao Cidad&o

Data: 19/05/2014 - 17:39:39
Incluir Processo com Assinatura Digital Local

INTERESSADO PROCURADOR DADOS ANEXOS CONFIRMAR

Dados do Processo

*Assunto:| LICENCIAMENTO v

*Tipo de Processo: ———————— Selecione v

<< aba anterior prdxima aba >

O campo marcado com (*) & obrigatério.

F ot

Nt
& Copyright 2001-2014 Governo do Estado de Mato Grosso - Todos os direitos reservados

Figura 2.2.8. — Dados do Processo — Tipo de Processo

- Tipo de Processo: Selecione o tipo de processo;
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Sistema de Atendimento Eletrénico ao Cidadédo
Data: 19_0"05,’20-14 -17:239:39

Incluir Processo com Assinatura Digital Local

INTERESSADO PROCURADOR DADOS ANEXOS CONFIRMAR

Dados do Processo

*Assunto:| LICENCIAMENTO v
*Tipo de Processo:l LICENCIAMENTO AMBIENTAL UNICO - LAU (SIRGAS 2000) v |

Informacao do Tipo de Processo:
Licenciamento e regularizacdo ambiental do imdvel rural.

<< aba anterior préxima aba ==

O campo marcado com (*) & obrigatorio.

Y
L=
& Copyright 2001-2014 Governo do Estado de Mato Grosso - Todos os direitos reservados

Figura 2.2.9. — Dados do Processo Preenchidos

Clique em “préxima aba” para inserir 0 arquivo contendo o requerimento inicial, j& assinado
digitalmente e no formato “pdf.p7s”.
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Sistema de Atendimento Eletronico ao Cidaddo

Data: 19/05,/2014 - 17:42:18

Incluir Processo com Assinatura Digital Local

INTERESSADD PROCURADOR DADOS ANEXOS CONFIRMAR

Reiniciar Anexar Arquivos

Selecdo do Arquivo

*Caminho do Arquivo

=0l TG (T Nenhum arquivo selecionado

*Tipo Conteddo: Peticdo Inicial Anexo

<< gba anterior préxima aba ==

O campo marcado com (*) & obrigatdrio.

™

L
& Copyright 2001-2014 Governc do Estado de Mato Grosse - Todos os direitos reservados

Figura 2.2.10. Anexar Documentos

Preenchimento do Campo (Figura 2.2.10.):
Caminho do arquivo: Selecione “Escolher Arquivo” e selecione o arquivo desejado.
Tipo Conteudo: Marque o tipo de documento a ser anexado:

- Peticdo Inicial (Requerimento) — primeiro documento a ser anexado ao processo,
permite anexar apenas um documento.

- Anexo — demais documentos necessarios ao processo.

Funcionalidade do Botéo (Figura 2.2.10.):

Anexar: Inclui um documento apos selecionado, ao processo.

E-Process Manual e-Process Versao: 1.2 Data de Revisdo: 28/07/2015




+55 B85 3613.7200 / 3613.7329

SEMA

GOVERNO DE
SECRETARIADE MATO GROSSO RUA C - ESQUINA COM RUA F - CENTRO POLITICO ADMINISTRATIVO
ESTADODE ESTADO DE TRANSFORMAGAD B e
MEIO AMBIENTE 78050-970 - CUIABA - MATO GROSS0

MATO GROSSO ESTADO DE TRANSFORMACGCAO.

WWW. MT. GOV .BR

Gerirne ot

do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por vocé

Secretaria de Estado @

Sistema de Atendimento Eletrénico ao Cidadédo
Data: 19,/05/2014 - 17:42:18

Induir Processo com Assinatura Digital Local

INTERESSADO PROCURADOR DADOS ANEXODS CONFIRMAR

Reiniciar Anexar Arquivos

Selecdo do Arquivo

*Caminho do Arquivo
== 1o IVl 1. Requenme. -MT_pdf pf's

*Tipo Conteddo: Peticdo Inicial Anexo

Cligue agui =& ndc vicualizar a imagem.
AR (P S NN L T

*Codigo da Imagem: I:l

<< 3ba anterior prixima aba ==

0O campo marcado com (*) & obrigatério.

F ot

L
Copneriobht 2001-2014 Senvorne de Eobode do Mobe Sencoe = Todas oo dicoibes rocaoneadag

Figura 2.2.11. Anexar peticao inicial — Codigo da Imagem

Preenchimento do Campo (Figura 2.2.11.):

Caodigo da Imagem: Informe o cddigo da imagem apresentado.
Funcionalidade do Botéo (Figura 2.2.11):

Anexar: Confirma a anexagdo do(s) documento(s) selecionado(s) ao processo.

Para remover todos, utilize o link “Reiniciar Anexar Arquivos”, localizado na parte superior
esquerda desta tela.
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ANEXAR OUTROS DOCUMENTOS:

Para anexar mais documentos ao processo selecione novamente “Escolher Arquivo”, selecione
o arquivo desejado e marque a opc¢ao Tipo de Conteudo: “Anexo”, repita esta operagdo para
cada novo documento a ser anexado ao processo.

Secretaria de Estado S @
do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por vocé

Sistema de Atendimento Eletronico ao Cidaddo
Data: 19/05/2014 - 17:57:46

Induir Processo com Assinatura Digital Local

INTERESSADO PROCURADOR DADOS ANEXOS CONFIRMAR

Reiniciar Anexar Arquivos

Selecdo do Arguivo

*Caminho do Arquivo
Escolher arquivo QTN TR TTT ET ]

*Tipo Conteldo: Peticdo Inicial Anexo

Dados do Arquivo

Gravar
/|

|+ ;RE&:L;EEIMENTO 1,85 MB 1. Requeriments Padrag SEMA-MT.pdf.p?s [X]
#  ANEXO 1,36 MB 2. MapaTematico.pdf.p?s [X]
¥  ANEXO 260,11 KB 3. Procuracac Publica.p?s [X]
*Dados da Assinatura
*Tipo de Pessoa:'_ —————————————————— Selecione ———-—— |

*Nome do Assinante:l |

*Niamero do Documento:l | Tipo Doc.: CPF CNPJ

*Data de Inicio da Validade: I:l
*Data de Fim da Validade::l

=< aba anterior préxima aba ==

0O campo marcado com (*) & obrigatorio.

™.

L)
© Copyright 2001-2014 Governo do Estade de Mato Grosso - Todos os direitos reservados

Figura 2.2.12. Anexar peticéo inicial — Arquivos Selecionados
E-Process Manual e-Process Versdo: 1.2 Data de Reviséo: 28/07/2015
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[X] — Remove o arquivo anexado;
DADOS DA ASSINATURA:
Preenchimento do Campo (Figura 2.2.12.):

Para o correto preenchimento do formulério, tenha em mdos os dados do certificado digital. O
item 5 deste manual instrui o usuario a obter os dados do certificado importado no navegador.

Tipo de Pessoa: Selecione o tipo de pessoa que esta enviando 0s arquivos para 0 processo.

Nome do Assinante: Informar o nome da pessoa responsavel pela assinatura dos documentos
anexados ao processo.

NUmero do Documento: Digitar o0 nimero do documento do responsavel pela assinatura dos
documentos anexados ao processo.

Tipo Doc: Informar o tipo do documento digitado — CPF ou CNPJ;
Data de Inicio da Validade: Informar a data de inicio de validade do certificado digital;
Data de Fim da Validade: Informar a data final de validade do certificado digital.

Observagoes:

1 - Se os documentos assinados possuirem mais de uma assinatura, a Ultimo assinante devera
ser obrigatoriamente quem est& enviando o0 processo.

2 — Observe atentamente como 0 nome do assinante esta sendo preenchido. Se no certificado
ndo existir acentuacdo, nao acentue no formulario.

Clique em “proxima aba” para confirmar a inclusdo do processo.

Obs: Todos os dados informados referente ao certificado digital serdo verificados
posteriormente. Caso haja algum dado em desacordo com o registro do certificado digital,
0S anexos serdo rejeitados no momento de sua verificagéo.

E-Process Manual e-Process Versao: 1.2 Data de Revisdo: 28/07/2015




SEMA

+55 B5 3613.7200 / 3613.7399

GOWERNO DE
SECRETARIADE MATO GROSSO RUA C - ESQUINA COM RUA F - CENTRO POLITICO ADMINISTRATIVO
ESTADODE ESTADO DE TRANSFORMAGAD

MEIQ AMBIENTE 78050-970 - CUIABA - MATO GROSSO

MATO GROSSO ESTADO DE TRANSFORMACGCAO.

WWW MT. GOV .BR

Cpireprig e

do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por vocé

Secretaria de Estado @

Sistema de Atendimento Eletrdnico ao Cidaddo
Data: 20/05/2014 - 15:53:10

Incluir Processo com Assinatura Digital Local

INTERESSADO PROCURADOR DADOS [ Anexos | CONFIRMAR

Dados do Interessado
Nome: CARLOS DA SILVA
Nimero Documento: 78573367655
E-mail: carlessilva@email.com
*Municipio/ Domicilio Tributario: CUIAEA
Dados do Procurador
Tipo de Procurador: RESPONSAVEL TECHICO
Registro do Procurador: CREA-1234
Nome: ANA MARIA DA SILVA
Nimero do Documento: 17344071375

E-mail: ams.sema@gmail.com
*Assunto: LICENCIAMENTO )
LICEMCIAMENTO AMBIENTAL UNICO - LAU (SIRGAS 2000)

Licenciamento e regularizacdc ambiental do imdvel rural.

*Tipo de Processo:

*0 anexo sera assinado?

Anexos
*Dados do Arguivo

Tipo Tamanho Home

REQUERIMENTO INICIAL 1,85 MB i. Requerimento Padrac SEMA-MT.pdf.p7s
ANEXD 1.6 MB 2. MapaTematico.pdf.p7s

ANEXO 260,11 KB 2. Procuracao Publica.p?s

Tipo de Pessoa: Responsavel Técnico
Nome do Assinante: ANA MARIA DA SILVA
Nimero do Documento: 17344071275 Tipo Doc.: CPF
Data de Inicio da Validade: 24/10/2013
Data de Fim da Validade: 23/10/2016

Cligue agui se nfc visualizar a imagem.

*Cédigo da Imagem: [ |

<<« aba anterior

O campo marcado com (*) & obrigatorio.

.

T
£ Copyright 2001-2014 Governe do Estade de Mato Grosso - Todos os direites reservados

Figura 2.2.13. Incluir Processo
Preenchimento do campo (Figura 2.2.13):

Cadigo da imagem: Informe os caracteres da imagem.
Funcionalidade do Botéo (Figura 2.2.13):
Incluir: Confirma a inclusdo do processo e apresenta a tela de sucesso.
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Mais por vocé
Sistema de Atendimento Eletrdnico ao Cidadao
Data: 20/05/2014 - 16:48:29

Incluir Processo com Assinatura Digital Local

DPERAC.E.D REALIZADA COM SUCESSO!
Sr. Usuario,

Seus arquivos foram recebidos, mas s0 produzirdo efeitos
apos a validacdo da assinatura digital dos mesmos pela SEMA/MT.

Aguarde, no email:
- ANA MARIA DA SILVA: ams.sema@gmail.com {PROCURADOR),
o resultado dessa validacdo.

Somente os anexos aprovados pelo validador
produzirdo efeitos. Os anexos reprovados serao desconsiderados.

Caso todos os anexos do processo sejam reprovados, o processo se tornara sem efeito e sera
cancelado automaticamente pelo sistema.

F oY

L=
& Copyright 2001-2014 Gowverno do Estado de Mato Grosso - Todos os direitos reservados

Figura 2.2.14. Tela de Sucesso - Incluir Processo

Funcionalidade do Botéo (Figura 2.2.14):
Menu: Retorna ao Menu Inicial “Assinatura Digital Local”.

4.3. Validar Transmissao

Caminho: Menu das funcionalidades de acesso aberto/ Assinatura Digital Local/ Validar

transmissao

Obijetivo: Valida transmissao de um processo cadastrado

E-Process Manual e-Process Versao: 1.2 Data de Revisdo: 28/07/2015
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Secretaria de Estado 3

Sistema de Atendimento Eletrénico ao Cidaddo
Data: 20/05/2014 - 16:53:47

Validar Transmisséao

Validacao de Transmissao

*E-mail: | I

*Codigo Verificador: | I

*codigo da imagem: I:l

Cligue aqui s& ndc visualizar 3 imagem.

* Campos Obrigatorios

F o

L=
& Copyright 2001-2014 Governc do Estado de Mato Grosso - Todos os direitos reservados

Figura 2.3.1 Validar transmissao

Preenchimento do Campo (Figura 2.3.1.):

e-mail: Informe o e-mail

cadigo verificador: Informe o codigo verificador enviado no e-mail.

Caodigo da imagem: Informe os caracteres que aparecem na imagem.

Caso ndo consiga visualizar, clique no link “Clique aqui se ndo visualizar a imagem”.

Funcionalidade do Botéo (Figura 2.3.1.):

Confirmar: Confirma validagéo de transmissdo do processo e apresenta mensagem de sucesso.

E-Process Manual e-Process Versao: 1.2 Data de Revisdo: 28/07/2015
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do Meio Ambiente Mato GI'OSSO

Mais por vocé
Sistema de Atendimento Eletrénico ao Cidadéo
Data: 20/05/2014 - 17:00:04

Validar Transmissdo

DF‘ER#U;ELD REALIZADA COM SUCESSO!
Sr. Usuario,

Seu processo eletrdnico junto a SEMA-MT foi validado com sucesso.
MNimero do processo/ano do processo: 7000084/2014
Codigos de acesso e recibo de protocolo
foram gerados e enviados para o email constante no
Cadastro da SEMA-MT do Interessado e/ou do(s) Representante(s)
Legal(is).

Caso, em 24 horas, ndo receba o e-mail com o codigo de acesso,

execute a funcionalidade "Gerar nove codigo de usuario™
e um novo codigo de acesso sera enviado.

i

L=
& Copyright 2001-2014 Governo do Estado de Mato Grosso - Todos os direitos reservados

Figura 2.3.2. Mensagem de sucesso de Validar transmissio

Funcionalidade do Botéo (Figura 2.3.2.):

OK: Retorna ao Menu Inicial “Assinatura Digital Local”.

4.4. Adicionar Outros Anexos

Caminho: Menu das funcionalidades de acesso aberto/ Assinatura Digital Local/ Adicionar

Outros Anexos com Assinatura Digital Local

Objetivo: Adicionar outros documentos assinados digitalmente (no formato “pdf.p7s”) ao

processo ja incluido.

E-Process Manual e-Process Versao: 1.2 Data de Revisdo: 28/07/2015
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Secretaria de Estado 3

Governa de

do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por vocé
Sistema de Atendimento Eletrénico ao Cidaddo
Data: 20/05/2014 - 17:10:27

Adicionar Outros Anexos com Assinatura Digital Local

*¥Namero do Processo: | |

*Ano do Processo: l:l

*Codigo do Usuario: | |

Cligue agui e ndc visualizar a imagem.

*Cddigo da Imagem: I:l

préxima aba ==

O campo marcado com (*) & obrigatdrio.

F oY

L=
& Copyright 2001-2014 Governc do Estado de Mato Grosso - Todos os direitos reservados

Figura 2.4.1 Adicionar outros anexos com Assinatura Digital Local — Tela para consultar e
autenticar permissao

Preenchimento do Campo (Figura 2.4.1.):

NUmero do Processo: Informe o nimero do processo.

Ano do processo: Informe o ano do processo.

Cadigo do usuério: Informe a senha do interessado ou do procurador.

Cadigo da imagem: Informe os caracteres que aparecem na imagem.

Caso ndo consiga visualizar, clique no link “Clique aqui se ndo visualizar a imagem”.

Clique em “Préxima aba” para verificar o codigo do usuério e pesquisar 0 processo
informadao.
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Secretaria de Estado 3

Sistema de Atendimento Eletrénico ao Cidaddo
Data: 20_“}5,’2014 -17:41:35

Adicionar Outros Anexos com Assinatura Digital Local

PESQUISAR PROCESSO ANEXOS CONFIRMAR

Reiniciar Anexar Arguivos

Selegdao do Arquivo

*Caminho do Argquivo

Escolher arquivo JRENTTG T IR T ET 1]

*Tipo Conteddo: Petigao Inicial * Anexo

<< aba anterior proxima aba ==

0O campo marcado com (*) & obrigatério.

F ot

L
@ Copyright 2001-2014 Governo do Estado de Mato Grosso - Todos os direitos reservados

Figura 2.4.2. Selecionar Arquivos

Funcionalidade do Botéo (Figura 2.4.2.):

Escolher Arquivo: Pesquisa e seleciona o arquivo desejado.
Tipo do Conteldo: Ja estara selecionado o tipo: Anexo.
Anexar: Adiciona o arquivo selecionado ao processo.

Clique em “Proxima aba” para preenchimento dos dados da assinatura digital.

ANEXAR OUTROS DOCUMENTOS:

Para anexar mais documentos ao processo selecione novamente “Escolher Arquivo”, selecione
o arquivo desejado e marque a opg¢do Tipo de Conteudo: “Anexo”, repita esta operagdo para
cada novo documento a ser anexado ao processo.
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Secretaria de Estado S @
do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por vocé

Sistema de Atendimento Eletroénico ao Cidaddao
Data: 20_“}5,’2014 -17:46:20

Adicionar Outros Anexos com Assinatura Digital Local

PESQUISAR PROCESSO ANEXOS CONFIRMAR

Reiniciar Anexar Arquivos

Selecgdo do Arquivo

*Caminho do Argquivo

=T IO Tl Nenhum arquivo selecionado

*Tipo Conteddo: Peticdo Inicial * Anexo

Dados do Arquivo

Gravar
/]

|  ANEXO 1,88 MEB Documento Teste.pdf.p?s [X]

*Dados da Assinatura

*Tipo de Pessoa:| - Seleciong —-e-meemeeeeems T

*Nome do Assinante:l I

*Namero do Documento:l | Tipo Doc.: CPF CNPJ]

*Data de Inicio da Validade::l
*Data de Fim da Validade::l

<< gba anterior proxima aba >

O campo marcado com (*) & obrigatdrio.

™

L=
& Copyright 2001-2014 Governo do Estado de Mato Grosso - Todos os direitos reservados

Figura 2.4.3. Anexar Documento

DADOS DA ASSINATURA:
Preenchimento do Campo (Figura 2.4.3.):

Para o correto preenchimento do formulario, tenha em méaos os dados do certificado digital. O
item 5 deste manual instrui o usuario a obter os dados do certificado importado no navegador.
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Tipo de Pessoa: Selecione o tipo de pessoa.

Nome do Assinante: Informar o nome da pessoa responsavel pela assinatura dos documentos
anexados ao processo.

Numero do Documento: Digitar o nimero do documento do responsavel pela assinatura dos
documentos anexados ao processo.

Tipo Doc: Informar o tipo do documento digitado — CPF ou CNPJ;

Data de Inicio da Validade: Informar a data de inicio de validade do certificado digital;
Data de Fim da Validade: Informar a data final de validade do certificado digital.
Observagoes:

1 - Se os documentos assinados possuirem mais de uma assinatura, a Ultimo assinante devera
ser obrigatoriamente quem est& enviando o processo.

2 — Observe atentamente como o nome do assinante esta sendo preenchido. Se no certificado
ndo existir acentuacdo, nao acentue no formuléario.

Clique em “préxima aba” para confirmar a inclusdo do documento.

Obs: Todos os dados informados referente ao certificado digital serdo verificados
posteriormente. Caso haja algum dado em desacordo com o registro do certificado digital,
0S anexos serdo rejeitados no momento de sua verificagéo.

E-Process Manual e-Process Versao: 1.2 Data de Revisdo: 28/07/2015
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Secretaria de Estado aj
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do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por vocé
Sistema de Atendimento Eletronico ao Cidadao
Data: 20/05/2014 - 18:01:21

Adicionar Outros Anexos com Assinatura Digital Local

PESQUISAR PROCESSO ANEXOS CONFIRMAR

*Dados do Interessado
Nome: CARLOS DA SILVA
Namere Documento: 785733267655

E-mail: carlossilva@emall.com

Municipio/Domicilio Tributario: CUIABA
Dados do Processo
*Assunto: LICENCIAMENTO

LICENCIAMENTO AMBIENTAL UNICO - LAU (SIRGAS 2000)
Licenciamento e regularizagdo ambiental do imdvel rural.
*0 anexo sera assinado? SIM

*Tipo de Processo:

*Dados do Arguivo
Tipo Tamanho Nome
AMNEXO 1,68 MB Documenta Teste.pdf.p7s
*Dados da Assinatura
Tipo de Pessoa: Responsavel Técnico
Mome do Assinante: ANA MARIA DA SILVA
Numero do Documento: 17344071373 Tipo Doc.: CFF
Data de Inicio da Validade: 24/10/2013
Data de Fim da Validade: 23/10/2016

Cligue agui e ndc visualizar 3 imagem.
| ! -1 |
|

Ll
|

*Cddigo da Imagem: I:l

<< aba anterior

0O campo marcado com (*) & obrigatorio.

™.

L)
© Copyright 2001-2014 Governc do Estado de Mato Grosso - Todos os direitos reservados

Figura 2.4.4. Adicionar outros anexos.
Preenchimento do Campo (Figura 2.4.4.):

Caodigo da imagem: Informe os caracteres que aparecem na imagem.

Caso nao consiga visualizar, clique no link “Clique aqui se ndo visualizar a imagem”.
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Funcionalidade do Botéo (Figura 2.4.4.):

Incluir: Inclui o(s) arquivo(s) adicionados e apresenta mensagem de sucesso com link para
imprimir o protocolo

Croreprry che

do Meio Ambiente Mato Grosso

Mais por vocé

Secretaria de Estado a\

Sistema de Atendimento Eletrénico ao Cidaddo
Data: 20/05/2014 - 18:14:01

Adicionar Outros Anexos com Assinatura Digital Local

OPE R.R!;.iD REALIZADA COM SUCESSO!
Sr. Usuario,

Seus arguivos foram recebidos, mas s0 produzirao efeitos
apds a validacdo da assinatura digital dos mesmos pela SEFAZ/MT.

Aguarde, nos emails:
- CARLOS DA SILVA @ carlussifava@email.com (INTERESSADO),
- ANA MARIA DA SILVA: ams.sema@gmail.com [PROCURADOR),
o resultado dessa validacao.

Somente os anexos aprovados pelo validador produzirdo efeitos. Os anexos reprovados serdo desconsiderados.

Data/Hora do Envio: 20/05/2014 12:14:01
Nimero Protocolo: 736803
Cédigo de Autenticidade: 20140320011418

Responsawvel pelo Envio: ANA MARIA DA SILVA
Dados do Processo

Nimero/Ano do Processo: 7000084/2014
Assunto: LICENCIAMENTO i
LICENCIAMENTO AMBIENTAL UNICO - LAU (SIRGAS 2000)
Licenciamento e regularizagdo ambiental do imdvel rural.
0 anexo sera assinado? SIM
Nome: CARLOS DA SILVA
Homero Documento: 78573367655

E-mail: carlossilva@email.com

io/ Domicilio Tributario: CUIAEA

Tipo de Processo:

Tipo - Tamanho Nome

ANEXO - 1,88 MB Documento Teste.pdf.p7s
—- dos da As sinatwra |

Tipo de Pessoa: Responsavel Técnico
Nome do Assinante: AL MARIA DA SILVA
Nimero do Documento: 17544071375
Data de Inicio da Validade: 24/10/2013
Data de Fim da Validade: 22/10/2016

Imprimir Protocolo m

FN
At
£ Copyright 2001-2014 Governo do Estade de Mate Grosso - Tedes os direitos reservados

Figura 2.4.5. Mensagem de sucesso de Adicionar outros anexos com Assinatura Digital Local

E-Process Manual e-Process Versao: 1.2 Data de Revisdo: 28/07/2015
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MATO GROSSO ESTADO DE TRANSFORMACGCAO.

Funcionalidade do Botéo (Figura 1.1.5.):

Imprimir Protocolo: para ver protocolo em PDF e imprimir
Menu: Retorna para o menu de funcionalidades “Assinatura Digital Local”.
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MATO GROSSO ESTADO DE TRANSFORMACGCAO.

5. INFORMACOES DE CERTIFICADO DIGITAL

Para auxiliar a inclusdo de um processo pela assinatura digital local, é necessario ter em méaos
os dados do certificado digital.

Consultando dados do certificado pelo navegador Internet Explorer 11:

Abra o navegador, va até a aba de ferramentas do lado direito da tela e selecione o menu

“Opcodes da Internet”:
—_ g

{niger ¥
Imprimir 3
Arquivo 3
Zoom (100%) 3
Seguranga 3

Adicionar site ao menu Iniciar

Exibir downloads Ctrl+)
Gerenciar Complementos

Ferramentas para desenvolvedores F12

Ir para sites fixos

Configuragées do Modo de Exibicdo de Compatibilidade

Relatar problemas do site

Opgdes da Internet

Sobre o Internet Explorer

Clique no botéo “Certificados”:

L(@ about:blank

7 2
Opgdes da Internet m&]

| Conexdes | Programas I Avancadas
| Geral | Seguranca Privacidade | Contelido
Certificados

Usar certificados para conexdes e identificacdo criptografadas.

[ Limpar estado 550 J Certificados Fornecedores I

Preenchimento Automatico
= O recurso Preenchimento Aummahc? ) Configuraches
% armazena entradas anteriores em paginas

da Web e sugere correspondéndias.

Feeds e Web Slices

Os Feeds e Web Slices oferecem Configuragies
)

contetido atualizado de sites que pode
ser lido no Internet Explorer e em
oUtros programas.
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B5 3B613.7200 / 3613.7329

RUA C - ESQUINA COM RUA F - CENTRO POLITICO ADMINISTRATIVO

780!

70 - CUIA

\ - MATO GROSSO

ESTADO DE TRANSFORMAGAO.

Selecione o certificado do assinante e clique em exibir:

/.MT.GOV.BR

L
] I_{@ ab_out:blank - P-C|E Pagina em Branco
4 B
Cpgdes da Internet | ? = Certificados ﬂ
| Conexdes I Programas I Avancadas Finalidade: [<Tndns> v]
| Geral I Seguranca Privacidade | Conteddo
Pessoal |Dutras Pessoas I Autoridades de CertificacBo Intermediarias I Autoridades de Ce| * | *
Certificados
Usar certificados para conexdes e identificacdo criptografadas. Emitido Para Emitido Por
[E55 HER "0 AC SERASARFB v2
I Limpar estado S5L I [ Certificados ] [ Fornecedares ] [ lsecretaria de Estado do Meio Ambiente - SEMA COMODO RSA Code 5.,
Preenchimento Automatico
= O recurso Preenchimento Automatico
E’ armazena entradas anteriores em paginas Configuragdes
da Web e sugere correspondéncias.
Feeds e Web Slices
@ Os Feeds e Web Slices oferecem 4 n 3
| conteddo atualizado de sites que pode
ser lido no Internet Explorer e em
outros programas. Importar... ] [ Exportar... ] [ Remover
Finalidades do certificado
Email Seguro, Autenticacdo de Clients
Saiba mais sobre certificados
\
7 - g
Aparecerd a tela de detalhes do certificado.
.
& | & aboutblank - £~ || & pagina em Branco
Opsdes da Interet 2] = Certificados 3 f— =)
— Certificado
Conexdes I Programas [ hipuin, I Finalidade: [ <Todos> - Geral | Detalhes | Caminho de Certificagio
Geral | Scowanga | Privacdade |  Conteddo
pessoal | Outras Pessoas | Autoridades 2 | Autoridades de ce | >
Certficados

Usar certificados para conexBes & identificaio eriptografadas. [

Emitido Par

[ Limpar estadossL ||

Certificados | [ Fomecedores |

%

Preenchimento Automatico

Feeds e \Web Sices

O recurso Preenchimento Automatico e
armazens entradas anteriores em paginas

da Wb e sugere correspondéncias.

I55) secretaria de Estado do Meio Ambiente - SEMA

AC SERASA RFE v2
COMODO RSA Code §.

Configuragdes <

OsFeeds & Web Sices oferecem

I

G

contetido atuaiizado de sites que pode

ser ido no Intemet Explorer & em
outros programes.

Finalidades do certificado

Saiba mais sobre cerfificados

Email Sequro, Autenticag3o de Clients

§ Informagbes sobre o Certificado

fim(ns):
+ Prova a sua identidade para um computador remoto
+ Protege emails

* Veja a declarag3o da autoridade de certificagSo para obter d

I[mitidopara:HE_ I
—

Emitido por: AC SERASA RFB v2

Jvalido a partir de 24/ 10/ 2013 até 23/ 10/ 2015 |

7 Hé uma chave privada correspondente a este certificado

Dedaracéio do Emissor

Saiba mais sobre ferfificadog

Aplicar

Se ndo conseguir obter os dados do certificado pelo navegador, entre em contato com a entidade
que emitiu o certificado e solicite orientacdo para obter essas informagoes.
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